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I. O6nrue rtoro]ffeHlls

1.1. llolurura o6pa6ornr4 [epcoHaJrbHbrx AaHHbrx B MyHI4III4IIaJIbHoM 6roAxersou yqpexAeHl'ru

AorroJrHnTeJrbHoro o6pa:onauur <,{ercxar My3blKarbuat ITIKoJIa urr,r. T.B.Eo6poeofi> (aalee - Iloluruxa)

onpeAeJrser ocHoBHbre npnHurrrrbr, rleru, ycroBlrfl H cnoco6rt o6pa6o'rxr,r nepcoHaJIbHbIX AaHHsIX,

nepeqHg cy6rexroe v cocraB o6pa6arumaeurx B MyHLIIpI[tuIbHoM 6loA)xetrou yqpe)KAeHI4H

AonoirHrzrerrbHofo o6pa:onalrur <<.{ercrafl My3bIKaJIbHaq ITIKoJIa LIM. T.B.Eo6ponofi> (,qalee

VupexcgeHae) nepcoxa"nbHbrx AaHHblx, geftcreuf I,I onepaIIHI4, coBepluaeMble c nepcoHaJIbHbIMLI AaHHbIMll,

npaBa cy6rexroa [epcoHaJrbHbrx AaHHbrx, a rarcKe coAepxur cBeAeHI4t o peaJll,I3yeMrrx n V'rpexleuuv
rpe6oaaulrxx K 3axrl4Te nepcoHaJIbHbIX AaHHIIX.

1.2. Hacrosl{as flolurura paspa6oraua no r4crIoJIHeHI{e rpe6oeaHufi n.2 q.1 c. 18.1

Oe4epanruofo 3aKoHa or 27 urons 2006 r. Ns 152-03 <O nepcoualbHblx AaHH6IX)).

1.3. flolurr{Ka npgHsra c rleJrbro 3aulr4Tbr rrpaB I{ ceo6oA qeJIoBeKa I{ fparrAaHr4r.a \pvr

o6pa6orxe [epcoHrurbHbrx AaHHbrx, B ToM qrrcJre, 3arqLITbI npaB Ha HerIpHKocHoBeHHocrb qacruoft )KLr3HrI,

JrnqHyro n celtefirryuraftuy.
1.4. JloxansHF,re HopMarr{BHbre aKTbr !r HHbre AoKyMeHTbI, peruIaMeHTHpyIoLIII4e o6pa6orxy

nepcoHaJrbHbrx AaHHsrx e Vupexgeuupr, B ToM rlrrcJle npn ux o6pa6orxe n rauQopnaallaoHHblx cucreMax,

coAepn€ulHx nepcoHaJrbHbre AaHHbre, pa:pa6amlBalorc.l a VupeN4euuu c yqeroM noloxenufi flolnrunu.

1.5. flepeueHb nepcoHaJrbHbrx AaHHlrx, o6pa6arblBaeMblx B yr{pe)KAeHl4l{, onpeAeJltercs B

coorBercrBr4r,r c 3aKoHoAareJrbcrBoM Poccprftcr<oft @egepaqatl pr c yrleroM rrenefi o6pa6orxz

rrepcoHaJlbHblx AaHHIIX, yKa3aHHbIX B Hacro{Iqefi floluruxe.
1,6. KoHrpolr, 3a r,rcnoJrHeHueM rpe6onaHufi nacrosulefi llomarnxu ocyulecrBJlserct

ylorHoMor{eHHbrM rrzrloM; orBercrBeHHbrM 3a opraHl3alluro o6pa6orxu nepcoHaJIbHbIX AaHHIIX y
Oneparopa,

1.7. OrsercrBeHHocrb 3a HapyueHue rpe6onauufi ganouoAareJlbcrBa Poccuficxofi @egepaquu a

JroK€urbHbrx aKToB yqpexAeHr,rs n csepe o6pa6or:xrz I4 3aLqI{rbI flepcoHanbHbtx AaHHbIX onpeAeJltercs B

coorBercrBnu c 3aKoHoAareJIbcrBoM Poccuficxofi Oe.qepauuu.
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II. Законодательные и иные нормативные правовые акты, в соответствии с 
которыми определяется политика обработки персональных данных в учреждении 

 
2.1. Политика обработки персональных данных в учреждении определяется в соответствии 

со следующими нормативными правовыми актами:  
- Конституция Российской Федерации;  
- Трудовой кодекс Российской Федерации; 
- Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; 
- Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;   
- Иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными 

документами уполномоченных органов государственной власти. 
 

III. Основные понятия, используемые в целях настоящей Политики 
 

3.1. В настоящей Политике используются основные понятия, определенные в статье 3 
Федерального закона «О персональных данных»:  

1) персональные данные - любая информация, относящаяся к прямо или косвенно 
определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных);  

1.1) персональные данные, разрешенные субъектом персональных данных для 
распространения, - персональные данные, доступ неограниченного круга лиц к которым 
предоставлен субъектом персональных данных путем дачи согласия на обработку персональных 
данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения в порядке, 
предусмотренном Федеральным законом 152-ФЗ;  

2) оператор - государственный орган, муниципальный орган, юридическое или 
физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и (или) 
осуществляющие обработку персональных данных, а также определяющие цели обработки 
персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), 
совершаемые с персональными данными;  

3) обработка персональных данных - любое действие (операция) или совокупность 
действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без 
использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, 
накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу 
(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение 
персональных данных;  

4) автоматизированная обработка персональных данных - обработка персональных 
данных с помощью средств вычислительной техники;  

5) распространение персональных данных - действия, направленные на раскрытие 
персональных данных неопределенному кругу лиц;  

6) предоставление персональных данных - действия, направленные на раскрытие 
персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц; 

7) блокирование персональных данных - временное прекращение обработки 
персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения 
персональных данных);  

8) уничтожение персональных данных - действия, в результате которых становится 
невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе 
персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители 
персональных данных;  

9) обезличивание персональных данных - действия, в результате которых становится 
невозможным без использования дополнительной информации определить принадлежность 
персональных данных конкретному субъекту персональных данных;  

10) информационная система персональных данных - совокупность содержащихся в базах 
данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных технологий и 
технических средств;  

11) трансграничная передача персональных данных - передача персональных данных на 
территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, иностранному 
физическому лицу или иностранному юридическому лицу. 

 
IV. Принципы и цели обработки персональных данных 

 
4.1. Учреждение, являясь оператором персональных данных, осуществляет обработку 

персональных данных граждан Российской Федерации. 



4.2. Обработка персональных данных в учреждении осуществляется с учетом необходимости 
обеспечения защиты прав субъектов персональных данных, в том числе защиты права на 
неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну, на основе следующих принципов:  

- обработка персональных данных осуществляется в учреждении на законной и 
справедливой основе;  

- обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, заранее 
определенных и законных целей;  

- не допускается обработка персональных данных, несовместимая с целями сбора 
персональных данных;  

- не допускается объединение баз данных, содержащих персональные данные, обработка 
которых осуществляется в целях, несовместимых между собой;  

- обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их обработки;  
- содержание и объем обрабатываемых персональных данных соответствуют заявленным 

целям обработки;  
- не допускается избыточность обрабатываемых персональных данных по отношению к 

заявленным целям их обработки;  
- при обработке персональных данных обеспечиваются точность персональных данных, их 

достаточность, а в необходимых случаях и актуальность по отношению к целям обработки 
персональных данных;  

- хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющей определить 
субъекта персональных данных не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных 
данных, если иное не предусмотрено федеральным законом. 

4.3. Персональные данные обрабатываются в учреждении с целью: 
- осуществления своей деятельности в соответствии с уставом;  
- обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых актов; 
- заключения и регулирования трудовых отношений и иных непосредственно связанных с 
ними отношений; 
-отражения информации в кадровых документах; 
-начисления заработной платы централизованной бухгалтерией; 
-исчисления и уплаты предусмотренных законодательством РФ налогов, сборов и взносов 
на обязательное социальное и пенсионное страхование; 
-представления работодателем установленной законодательством отчетности в отношении 
физических лиц, в том числе сведений персонифицированного учета в Социальный фонд 
России, сведений подоходного налога в ФНС России; 
- предоставления сведений в банк для оформления банковской карты и перечисления на нее 
заработной платы; 
-предоставления налоговых вычетов; 
-обеспечения моей безопасности; 
-контроля количества и качества выполняемой мной работы; 
-обеспечения сохранности имущества работодателя. 
 

V. Субъекты персональных данных и их права 
 

5.1. В учреждении обрабатываются персональные данные следующих субъектов 
персональных данных: работники, родственники работников, уволенные работники, учащиеся, 
законные представители учащихся, контрагенты.  

5.2. Субъекты персональных данных имеют право:  
1) получать информацию, касающуюся обработки его персональных данных, за 

исключением случаев, предусмотренных федеральными законами. Сведения предоставляются 
субъекту персональных данных Оператором в доступной форме, и в них не должны содержаться 
персональные данные, относящиеся к другим субъектам персональных данных, за исключением 
случаев, когда имеются законные основания для раскрытия таких персональных данных. Перечень 
информации и порядок ее получения установлен Законом о персональных данных;  

2) требовать от оператора уточнения его персональных данных, их блокирования или 
уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, 
неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели 
обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав; 

3) отзыв согласия на обработку персональных данных;   
4) обжаловать в Роскомнадзоре или в судебном порядке неправомерные действия или 

бездействие Оператора при обработке его персональных данных;  
5) осуществление иных прав, предусмотренных законодательством РФ. 



 
VI. Категории обрабатываемых персональных данных 

 
6.1. Перечень персональных данных, обрабатываемых в учреждении, определяется в 

соответствии с законодательством Российской Федерации и с учетом целей обработки 
персональных данных, указанных в настоящей Политике.  

6.2. Специальные категории персональных данных учреждение обрабатывает только на 
основании и согласно требованиям федерального законодательства РФ.  

6.3. В учреждении осуществляется обработка биометрических персональных данных (фото и 
видеосъемка, например, для поощрения, при участии в мероприятиях и т.п.); 

 
VII. Функции учреждения при осуществлении обработки персональных данных 

 
7.1. Учреждение в целях обеспечения безопасности персональных данных:  
- принимает меры, необходимые и достаточные для обеспечения выполнения требований 

законодательства Российской Федерации и локальных нормативных актов учреждения в области 
персональных данных;  

- принимает правовые, организационные и технические меры для защиты персональных 
данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, 
блокирования, копирования, предоставления, распространения персональных данных, а также от 
иных неправомерных действий в отношении персональных данных;  

- назначает лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных в 
учреждении; 

- издает локальные нормативные акты, определяющие политику учреждения в отношении 
обработки персональных данных, а также локальные нормативные акты по вопросам обработки и 
защиты персональных данных в учреждении;  

- ознакомляет работников учреждения, осуществляющих обработку персональных данных, 
с положениями законодательства Российской Федерации и локальных нормативных актов 
учреждения в области организации обработки и обеспечения безопасности персональных данных 
и обучение работников правилам обеспечения безопасности персональных данных при их 
обработке;  

- публикует или иным образом обеспечивает неограниченный доступ к настоящей 
Политике, а также к сведениям о реализуемых мерах защиты персональных данных;  

- сообщает в установленном порядке субъектам персональных данных или их 
представителям информацию о наличии персональных данных, относящихся к соответствующим 
субъектам, предоставляет возможность ознакомления с этими персональными данными при 
обращении и (или) поступлении запросов указанных субъектов персональных данных или их 
представителей, если иное не установлено законодательством Российской Федерации;  

- прекращает обработку и уничтожает персональные данные в случаях, предусмотренных 
законодательством Российской Федерации в области персональных данных;  

- осуществляет блокирование, уточнение персональных данных в случаях, 
предусмотренных законодательством Российской Федерации в области персональных данных; 

-  совершает иные действия, предусмотренные законодательством Российской 
Федерации в области персональных данных. 

 
VIII. Условия обработки персональных данных в учреждении 
 

8.1. Обработка персональных данных в учреждении осуществляется с согласия субъекта 
персональных данных на обработку его персональных данных, если иное не предусмотрено 
законодательством Российской Федерации в области персональных данных.  

8.2. Работники учреждения без согласия субъекта персональных данных не имеют права 
раскрывать третьим лицам или распространять персональные данные, если иное не предусмотрено 
федеральным законом.  

8.3. Учреждение вправе поручить обработку персональных данных другому лицу с согласия 
субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законодательством, на 
основании заключаемого с этим лицом договора, либо путем принятия учреждением 
соответствующего акта (далее - поручение оператора). В поручении оператора должны быть 
определены перечень персональных данных, перечень действий (операций) с персональными 
данными, которые будут совершаться лицом, осуществляющим обработку персональных данных, 
цели обработки, обязанность такого лица соблюдать конфиденциальность персональных данных и 



обеспечивать безопасность персональных данных при их обработке, а также требования к защите 
обрабатываемых персональных данных в соответствии со статьей 19 Федерального закона «О 
персональных данных».  

8.4. Доступ к обрабатываемым в учреждении персональным данным разрешается только 
работникам учреждения в соответствии с перечнем должностей, замещение которых 
предусматривает осуществление обработки персональных данных (далее - перечень должностей), 
который утверждается приказом директора учреждения.  

8.5. Оператор осуществляет обработку персональных данных для каждой цели их обработки 
следующими способами: 

• неавтоматизированная обработка персональных данных; 
• автоматизированная обработка персональных данных; 
• смешанная обработка персональных данных.  
8.6. Учреждение осуществляет сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, 

уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, 
предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных 
данных в соответствии с требованиями законодательства, локальных актов учреждения. 

 
IX. Меры, принимаемые учреждением для обеспечения 

выполнения обязанностей оператора при обработке персональных 
данных 

 
9.1. Меры, необходимые и достаточные для обеспечения выполнения учреждением 

обязанностей оператора, предусмотренных законодательством Российской Федерации в области 
персональных данных, включают:  

- опубликование или иным образом обеспечение неограниченного доступа к Политике в 
отношении обработки персональных данных,  

- назначение лица, ответственного за организацию обработки (обеспечение безопасности) 
персональных данных в учреждении;  

- принятие локальных нормативных актов и иных документов в области обработки и защиты 
персональных данных;  

- организацию обучения и проведение методической работы с работниками учреждения, 
занимающими должности, включенные в перечень должностей;  

- получение согласий субъектов персональных данных на обработку их персональных 
данных, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации;  

- установление запрета на передачу персональных данных по открытым каналам связи, 
вычислительным сетям;  

- осуществление внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных 
Федеральному закону «О персональных данных» и принятым в соответствии с ним нормативным 
правовым актам, требованиям к защите персональных данных, настоящей Политике;  

- иные меры, предусмотренные законодательством Российской Федерации в области 
обработки и обеспечения безопасности персональных данных.  

9.2. Меры по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в 
информационных системах учреждения устанавливаются в соответствии с локальными 
нормативными актами учреждения, регламентирующими вопросы обеспечения безопасности 
персональных данных при их обработке. 

 
X. Контроль за соблюдением требований законодательства 

в области обработки персональных данных, в том числе 
требований к защите персональных данных 

 
10.1. Внутренний контроль за соблюдением в учреждении законодательства Российской 

Федерации и локальных нормативных актов учреждения в области обработки и обеспечения 
безопасности персональных данных, в том числе требований к защите персональных данных, 
осуществляется лицом, ответственным за организацию обработки персональных данных в 
учреждении.  

10.2. Персональная ответственность за соблюдение требований законодательства Российской 
Федерации и локальных нормативных актов учреждения в области обеспечения безопасности 
персональных данных возлагается на работников, допущенных установленным порядком к 
персональным данным. 


